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[bookmark: _Toc413856720][bookmark: _Toc486582806][bookmark: _Toc498937383][bookmark: _Toc485215395]一、系统前期准备
[bookmark: _Toc413856721][bookmark: _Toc346206122][bookmark: _Toc406602035][bookmark: _Toc486582807][bookmark: _Toc497423789][bookmark: _Toc498937384][bookmark: _Toc346183628][bookmark: _Toc410898081][bookmark: _Toc411260805][bookmark: _Toc486364101][bookmark: _Toc486600265]1.1 IE浏览器配置及驱动安装说明
[bookmark: _Toc486364102][bookmark: _Toc486600266][bookmark: _Toc497423790][bookmark: _Toc498937385]1.1.1下载驱动安装包
注意：建议使用IE8及以上版本浏览器登陆佛山市公共资源交易网（http://www.fsggzy.cn/）(不能使用IE10、360、QQ、遨游、谷歌浏览器）
并把电脑上的360安全卫士、防火墙等安全软件关闭。

[bookmark: _Toc346183630]打开网站，点击新系统登录，跳转至新系统登录页面跳转至新系统登录页面，点击驱动下载

点“交易主体登录”，跳转至如下页面：
 
将驱动保存至本机电脑


[bookmark: _Toc410898084][bookmark: _Toc411260808][bookmark: _Toc486364103][bookmark: _Toc486600267][bookmark: _Toc497423791][bookmark: _Toc498937386][bookmark: _Toc456883088]1.1.2安装CA驱动包
注意：安装CA驱动包时不要插入CA数字证书！安装完成以后再插入CA数字证书。
1、选中驱动安装文件

2、单击鼠标右键，点击以管理员身份运行

选中“我同意该许可协议的条款”，点击“快速安装”
3、

选中“我同意该许可协议的条款”，点击下一步
4、

点击“安装”，进入下一步
5、

6、

点击“完成”，进入下一步
7、进入信鉴易电子签章安装界面，

点击“安装”。
8、


点击下一步，出现新界面后勾选“我接受许可证协议中的条款”，点击下一步，出现安装界面。

点击“安装”，继续下一步，弹出安装完成界面，点击“完成”即可




9、自动弹出安装成功页面，如下图

点击完成，CA驱动包安装过程结束。
[bookmark: _Toc486364104][bookmark: _Toc486600268][bookmark: _Toc497423792][bookmark: _Toc498937387]1.1.3 IE浏览器配置
为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”，如下图：

2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面，如下图：

3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，如下图：

4、点击“站点”按钮，出现如下对话框，如下图：

输入系统服务器的地址，格式例如：https://gcgs-ibs-duanxin，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限，如下图：

会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用，如下图：

文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用，如下图：


[bookmark: _Toc346183641][bookmark: _Toc346701623][bookmark: _Toc404243501][bookmark: _Toc404764420][bookmark: _Toc404765196][bookmark: _Toc417033939][bookmark: _Toc456883090][bookmark: _Toc486364105][bookmark: _Toc486600269][bookmark: _Toc497423793][bookmark: _Toc498937388]1.1.4关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作，如下图：


[bookmark: _Toc498937389]二、采购人业务流程介绍
[bookmark: _Toc482627379][bookmark: _Toc482627788][bookmark: _Toc486954015][bookmark: _Toc487629709][bookmark: _Toc497423795][bookmark: _Toc498937390]2.1 交易主体注册
1、进入佛山市公共资源交易网（http://www.fsggzy.cn/），点击交易综合平台。
注意：建议使用IE8及以上版本浏览器登陆佛山市公共资源交易网（http://www.fsggzy.cn/）(不能使用IE10、360、QQ、遨游、谷歌浏览器）


2、进入如下界面，若采购人为第一次登录，则需先进行注册，点击“交易主体注册”

3、进入注册界面后，首先确认注册协议

4、用户类别选择采购类，采购类中选择采购人，插入CA证书，点击读取证书后点击确认按钮。 


5、完成注册

6、完成注册，点击确认后进入系统操作界面



[bookmark: _Toc498937391]2.2 页面结构概述
采购人在此页面可以进行查看待办信息、修改个人信息及密码、身份切换等操作。
1、右上角的【首页】按钮，点击后回到系统首页面。【关闭】按钮点击后退出系统。


2、快捷按钮从左到右分别为【最新消息】【个人信息】【修改密码】【界面换肤】【身份切换】

3、【最新消息】，点击此按钮，可查看待办事项及最新消息，点击待办事项后系统自动跳转到待办处理界面，点击消息提醒系统弹出消息内容。点击可忽略本条消息或待办。

4、【个人信息】，点击此按钮，系统弹出个人信息修改界面，采购人可在此界面修改个人信息。

5、【修改密码】，点击此按钮，系统弹出个人密码修改界面，采购人可在此界面修改个人密码。

6、【界面换肤】，点击此按钮，采购人可选择系统界面风格。

7、【身份切换】，如采购人注册有多种身份（如投标人等），点击此按钮可切换选择其它身份登录。



[bookmark: _Toc498937392]2.3 企业信息管理
[bookmark: _Toc498937393]2.3.1 基本信息
采购人首次登录系统，需对企业信息管理-基本信息一栏进行维护。其中标“*”项为必填项，采购人需确保所填信息的准确性、有效性。



[bookmark: _Toc498937394]2.3.2 采购员信息
1、点击“新增采购员”，进入采购员信息编辑页面。

2、填写相关信息，进入下一步

3、提交审核，填写相关意见后确认即可

4、注销采购员：点击右上角的核对通过、核对不通过，选择对应人员，点击“注销采购员”即可



[bookmark: _Toc498937395]2.3.3 新增单位类型
此模块为方便已申请入库的采购人在交易平台增加其他单位类型。

具体操作如下：
采购人点击按钮，进入如下页面，勾选相应类型，点击左上角的添加保存，再到相应页面进行基本信息维护并提交资管办审核。
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